[image: ]PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

COMUNICAÇÃO INTERNA DE FALTAS - ANO 2025


1 - IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR:

NOME:  
RF: -V. 	PADRÃO/REFERÊNCIA: QPE 
CARGO/FUNÇÃO: 
UNIDADE DE LOTAÇÃO: 
UNIDADE DE EXERCÍCIO: 

2 - DECLARAÇÃO: DECLARO QUE ESTIVE IMPOSSIBILITADO DE COMPARECER AO TRABALHO E SOLICITO:
	A – ABONAR OS DIAS

	Nº
	DIA/MÊS DA FALTA
	MOTIVO
	DATA DO REQUERIMENTO
	ASSINATURA DO SERVIDOR
	D
	I
	DATA DO PARECER
	ASSINATURA DA CHEFIA

	OBSERVAÇÃO

	1
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	2
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	3
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	4
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	5
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	6
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	


LEGENDAS: D – DEFERIDO I – INDEFERIDO
	B – JUSTIFICAR OS DIAS

	Nº
	DIA/MÊS DA FALTA
	MOTIVO
	DATA DO REQUERIMENTO
	ASSINATURA DO SERVIDOR
	D
	I
	DATA DO PARECER
	ASSINATURA DA CHEFIA

	OBSERVAÇÃO

	1
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	2
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	3
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	4
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	5
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	6
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	


LEGENDAS:  D – DEFERIDO   I – INDEFERIDO
3 - AUSENCIA DIAS DE PROVA
	Nº
	PUBLICAÇÃO D.O.C./PÁGINA
	     
	Nº
	DIAS UTILIZADOS
	ASSINATURA DA CHEFIA
	Nº
	DIAS UTILIZADOS
	ASSINATURA DA CHEFIA

	1
	____/____/____   P.____
	
	1
	
	
	9
	
	

	2
	____/____/____   P.____
	
	2
	
	
	10
	
	

	3
	____/____/____   P.____
	
	3
	
	
	11
	
	

	4
	____/____/____   P.____
	
	4
	
	
	12
	
	

	5
	____/____/____   P.____
	
	5
	
	
	13
	
	

	6
	____/____/____   P.____
	
	6
	
	
	14
	
	



4 - DOAÇÃO DE SANGUE
	Nº
	DATA DA DOAÇÃO
	CIÊNCIA DO SERVIDOR
	ASSINATURA DA CHEFIA

	1
	____/____/____
	
	

	2
	____/____/____
	
	

	3
	____/____/____
	
	



5 - CONTROLE INTERNO DE FALTAS INJUSTIFICADAS
	Nº
	DIA/MÊS DA FALTA
	ASSINATURA DA CHEFIA
	
	Nº
	DIA/MÊS DA FALTA
	ASSINATURA DA CHEFIA
	
	Nº
	DIA/MÊS DA FALTA
	ASSINATURA DA CHEFIA

	1
	
	
	
	21
	
	
	
	41
	
	

	2
	
	
	
	22
	
	
	
	42
	
	

	3
	
	
	
	23
	
	
	
	43
	
	

	4
	
	
	
	24
	
	
	
	44
	
	

	5
	
	
	
	25
	
	
	
	45
	
	

	6
	
	
	
	26
	
	
	
	46
	
	

	7
	
	
	
	27
	
	
	
	47
	
	

	8
	
	
	
	28
	
	
	
	48
	
	

	9
	
	
	
	29
	
	
	
	49
	
	

	10
	
	
	
	30
	
	
	
	50
	
	

	11
	
	
	
	31
	
	
	
	51
	
	

	12
	
	
	
	32
	
	
	
	52
	
	

	13
	
	
	
	33
	
	
	
	53
	
	

	14
	
	
	
	34
	
	
	
	54
	
	

	15
	
	
	
	35
	
	
	
	55
	
	

	16
	
	
	
	36
	
	
	
	56
	
	

	17
	
	
	
	37
	
	
	
	57
	
	

	18
	
	
	
	38
	
	
	
	58
	
	

	19
	
	
	
	39
	
	
	
	59
	
	

	20
	
	
	
	40
	
	
	
	60
	
	



6 - CONTROLE DE FOLGAS DO T.R.E. / JURI
LEGISLAÇÃO: Art. 15 da Lei 8.868/94; Art. 47 da Resolução 19.515 (Os servidores públicos, federais, estaduais e municipais da administração direta, de autarquia, economia mista, convocados pela Justiça Eleitoral, para compor mesas receptoras de votos e outras funções, mediante declaração expedida pelo Juiz Eleitoral, tem direito de ausentar-se de suas repartições pelo dobro de dias de convocação pela Justiça Eleitoral, contados ininterruptamente); Art 96 da Lei 9.504 de 30/09/97 (Os servidores públicos, federais, estaduais e municipais da administração direta, de autarquia, economia mista, convocados pela Justiça eleitoral, fazem jus a 02 (dois) dias de dispensa do serviço sem prejuízo do salário, vencimento ou qualquer outra vantagem).
	Nº
	DIA/MÊS DA FALTA
	MOTIVO
	DATA DO REQUERIMENTO
	ASSINATURA DO SERVIDOR
	D
	I
	DATA DO PARECER
	ASSINATURA DA CHEFIA

	OBSERVAÇÃO

	1
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	2
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	3
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	4
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	5
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	6
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	7
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	8
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	9
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	10
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	11
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	12
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	13
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	14
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	15
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	16
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	17
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	18
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	19
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	

	20
	__/__
	
	__/__
	
	
	
	__/__
	
	


LEGENDAS:	 D – DEFERIDO       I – INDEFERIDO
LEGISLAÇÃO 
LEI Nº 8.989, DE 20/10/79 - ARTIGO 92 - PARÁGRAFO ÚNICO.        		 ESTE IMPRESSO PREENCHIDO E ASSINADO PELA CHEFIA DEVERÁ 
DECRETO Nº 24.146 - ARTIGO 3º DE 02/07/87.			 SER ANUALMENTE ARQUIVADO NO PRONTUÁRIO DO SERVIDOR.
LEI Nº 9.504/97 - ARTIGO 98 30/09/1997
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